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INNGANGUR

Fjarhagsdaetlun sveitarfélags er eitt mikilveegasta stjorntaeki hverrar sveitarstjérnar og er
stefnumarkandi um radstofun tekna vegna medal annars reksturs og fjarfestinga sveitarsjéds og
undirfyrirtaekja. Fjarhagsaaetlunin er akvordun um fjarheimildir sveitarstjornar sem ekki er
heimilt ad bregda ut af, sbr. 62. og 63. gr. sveitarstjérnarlaga nr. 138/2011 an sérstakrar
sampykktar sveitarstjornar. Fjarhagsazetlunin 4 ad tryggja ad fjdrmunum sveitarfélagsins sé
radstafad i samraemi vid dkvardanir sveitarstjornar.

Peir sem taka patt i daetlanastarfinu purfa ad hafa rekstrarlega vitund og skilning a fjarmalum
sveitarfélagsins og patttakendur purfa ad préa med sér pessa pekkingu. Pannig verda peir betur
i stakk bunir til ad stjérna a abyrgan hatt peirri skipulagsheild sem starfsemi sveitarfélagsins er.

Helstu markmid sveitarstjornar Hvalfjardarsveitar vid fjarhagsdaetlanagerdina eru eftirfarandi :
o AQd daetlanir byggist 4 stefnumorkun sveitarstjornar @ hverjum tima.
e Ad rekstrarutgjold grundvallist 8 tekjum sveitarfélagsins eins og kvedid er 4 um i
sveitarstjornarlogum.
e AQ forstodumenn hafi athafnafrelsi innan vidkomandi deilda til uthlutunar fjarmagns
milli fjarhagslykla.
o AQd dbyrdarmork stjérnenda og starfsmanna séu skyr.
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Hlutverk

Sveitarstjorn:

Motar stefnu til skemmri og lengri tima og dherslur sem fjarhagsdaetlun byggist 4.
Raedir frumvarp ad fjarhagsasetlun a tveimur fundum.

Afgreidir tillogur sem fela i sér breytingar 4 gjaldskram, pjénustustigi, nyja starfsemi og
starfsemi sem aformad er ad leggja af.

Hefur eftirlit med rekstri malaflokka.

Fjallar um tillégur varéandi nyframkvaemdir og nykaup a bunadi, taekjum og dholdum.
Fjallar um skiptingu tekna milli rekstrargjalda og fjarfestinga i daetlun.

Sveitarstjorn getur kallad forstodumenn asamt fjdrmalastjora til fundar ef purfa pykir.
Sveitarstjorn getur hafnad azetlun og getur krafist pess ad hun verdi endurunnin.

Sveitarstjori:

Ber dbyrgd 4 undirbuningi og framkvaemd azetlanagerdar.

Leggur fyrir sveitarstjérn tillogur ad skiptingu dzetladra tekna naesta fjarhagsars milli
rekstrardaetlunar og fjarfestingadatlunar.

Gerir tillogu til sveitarstjornar ad fjarhagsrommum malaflokka.

Felur forstodumonnum og fjdrmalastjora ad ganga fra tillogum ad fjarhagsaaetlunum og
stefnu i malefnum vidkomandi pjénustueininga.

Leggur fyrir sveitarstjérn drog ad fjarhagsasetlunum til naestu fjégurra ara.

Leggur fyrir sveitarstjérn tillégur ad breytingum a gjaldskram og pjénustu.

Hefur eftirlit med rekstri malaflokka og fylgist med pvi ad daetlunum sé fylgt.

Fjarmalast;jori:

Gerir tekjudaetlanir og leggur fram yfirlit um helstu forsendur vardandi préun tekna i
samradi vid sveitarstjora.

Leggur mat & almennar verdlagsbreytingar og adrar forsendur vid asetlanagerdina.
Utbyr launadaetlun i samradi vid forstddumenn.

Utbyr vinnubldd vegna fjarhagsazetlunar.

Fer yfir fjdrhagsaaetlanir einstakra malaflokka og leidbeinir vardandi samreemda
framsetningu.

Er forstodumonnum radgefandi vardandi peirra verkefni vid gerd fjarhagsazetlunar.
Hefur eftirlit med rekstri malaflokka og fylgist med pvi ad daetlunum sé fylgt.

Sér um fjolféldun a fjarhagsaeetlun til handa peim stjornendum og kjornum fulltrdum
sem eftir pvi leita.
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e Annast frdgang og utgafu frumvarps ad fjarhagsaesetlun.
e Annast utgafu endanlegar fjdrhagsazetlunar.

o Gefur sveitarstjorn med reglubundnum haetti upplysingar um rekstur malaflokka med
samanburdi vid datlanir.

Adalbodkari:
e Upplysingagjof og adstod vid stjornendur ef eftir pvi er leitad.
o Azetlar afskriftir, innri leigu og fleiri peetti.

Fagnefndir:
e Eru sveitarstjorn til raduneytis um stefnumaotun og forgangsrédun verkefna.
e Nefndum séu kynnt drog ad fjarhagsasetlun vidkomandi malaflokka og peim gefin kostur
a ad koma a framfeeri athugasemdum/adbendingum.

Forstodumenn:

e Skipta fjarhagsramma deildarinnar / stofnunar milli verkefna og daetla nidur a lykla.

e Bera dbyrgd 4 pvi gagnvart sveitarstjora og sveitarstjorn ad rekstur malaflokka og deilda
sé innan utgjaldaramma og i samraemi vid almenn markmid med starfseminni og
sampykktar sveitarstjérnar.

e Semija starfsaaetlanir og leggja fyrir fagnefndir og i framhaldi af pvi fyrir sveitarstjorn.
Starfsaaetlun lysir pvi hvernig malaflokkurinn verdi rekinn innan fjarhagsrammans.

e Stjornendur bera abyrgd a pvi ad breyta pjonustu, opnunartimum og gjaldskram, enda
hafi tillaga um pad komid fram i starfsaaetlun og hlotid stadfestingu sveitarstjérnar.

Stjérnendum er heimilt m.a.:
o AQ feera utgjold milli fjarhagslykla innan deildar, ad bundum lidum fratéldum.
e Utbod, verdfyrirspurnir og samningagerd skal vera i samraemi vid innkaupareglur
Hvalfjardarsveitar eins og paer eru @ hverjum tima. Samningar til lengri tima en ars
og/eda samningar sem spanna meira en eitt fjarhagsar purfa sampykki sveitarstjérnar.

Svigrum stjornenda takmarkast af:
e Logum og sampykktum sem gilda um malaflokkinn og deildina.
e Sampykktum sveitarstjornar um almenn markmid starfseminnar.
e Utgjaldaramma og starfsaaetlun sem sveitarstjorn hefur sampykkt.
e Gildandi kjarasamningum, samningum um radningarkjor, reglum um réttindi og skyldur
starfsmanna.
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Skyringar:

Bundnir lidir

Bundnir gjaldlidir stjérnast ad mestu eda Ollu leyti af pattum utan vid vald- og/eda ahrifasvids

forstodumanna vegna t.d. laga, samninga og fl. Hugtakid bundinn gjaldalidur felur i sér ad ekki
ma an heimildar sveitarstjérnar rddstafa pvi sem afgangs kann ad vera til ad maeta
umframkostnadi af 6drum gjaldalidum innan malaflokks.

Obundnir lidir eru adrir gjaldalidir par sem heimilt er ad faera rekstraratgjold & gjaldalidum innan
malaflokks, deilda og fyrirtaekja & milli Sbundinna gjaldalida, enda hafi tilfeerslan ekki ahrif a
sampykkta starfsaaetlun og heildarramma malaflokksins, deildarinnar og/eda fyrirtaekis.
Tilkynna ber fjarmalastjéra um allar meirihattar breytingar. Feersla fjarveitingar til rekstrar af
fijarfestingalid er ekki heimil. Fjarmalastjori og sveitarstjori geta dskad eftir pvi vid sveitarstjorn
ad flytja utgjold milli rekstrar og fjarfestinga. Tilfaerslur milli malaflokka, af styrkjalidum og
ovissum utgjoldum verda adeins gerdar med sampykki sveitarstjornar.

Vinnuferli

Juni :

a) Sveitarstjorn, sveitarstjori og fjarmalastjéri reeda um og koma med hugmyndir ad
verkefnum, framkveemdum, dherslum og stefnu.

b) Fjarmalastjori og sveitarstjori taka saman helstu forsendur og leggja fyrir sveitarstjorn til
umfjollunar og afgreidslu. Upplysinga er m.a. aflad um ibdapréun, verdlagsbreytingar og
kjarasamningamal.

c) Sveitarstjorn tekur formlega akvordun um markmid fjarhagsdaetlunar og setur fram
stefnu.

d) Sveitarstjori og fjdrmalastjori funda med forstodumonnum og fara yfir markmid
sveitarstjornar og fa tillogur vardandi aherslur i rekstri.

Agust:

e) Sveitarstjori og fjdrmalastjori datla drog ad fjarhagsramma.

f) Fjarmalastjori asetlar alagningu fasteignagjalda og notar vid pa vinnu asetlunarkerfi i
fasteignaskra. Fjarmalastjori og forstédumenn aaetla sértekjur malaflokka og deilda.

g) Sveitarstjori leggur fram tillogu ad fjarhagsaesetlun til sveitarstjornar

h) Sveitarstjorn fjallar um og stadfestir tillogu ad fjarhagsramma.

i) Kynning a fjdrhagsrommum og stefnu vid gerd fjarhagsazetlunar.
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j)  Unnid ad verkfaerum; launadaetlun Utbuin og vinnubldd fjarhagsaaetlunar sem fer til
forstédumanna. Vinnubldd verda send forst6dumonnum fyrir manadarmotin
agust/september.

September - oktdber:

k) Allar gjaldskrar teknar til endurskodunar og gerdar tilldgur um breytingar eftir pvi sem
astaeda pykir til.

[) Stjornendur senda tillogur og éskir til Eignasjods um vidhald og framkvaemdir.

m) Stjornendur vinna ad undirbuningi tillogu ad starfs- og fjarhagsaaetlun.

n) Taeknideild vinnur med sveitarstjéra ad tillogum um framkveemdir og fjarfestingar;
samkvaemt eigin tillogum, samkvaemt metinni porf, samkvaemt dherslum sveitarstjornar
og azetlunum til lengri tima.

0) Forst6dumenn gera tillogu ad starfs- og fjarhagsaaetlun um rekstur malaflokks/deildar
innan pess ramma sem honum er Uthlutad og leggja pann ramma sidan fyrir fagnefnir til
kynningar.

p) Skiladagur til fjarmalastjéra er 15. oktéber. Urvinnsla og tilldgur settar & sameiginlegan
grunn.

Ndévember — desember:

q) Fjarhagsaeetlun skal liggja fyrir sveitarstjérn eigi sidar en 1. névember ar hvert.
Sveitarstjorn fjallar um fjarhagsazetlunina a tveimur fundum med minnst tveggja vikna
millibili og afgreidir a sidari fundi. Fjarhagsaeetlun skal liggja fyrir afgreidd eftir tveer
umreaedur i sveitarstjérn eigi sidar en 15. desember ar hvert.

r) Fragangur a atgdafu fjarhagsaaetlunar.

Starfsaatlanir; framsetning og efnispaettir

Starfsdaetlun lysir pvi hvernig malaflokkurinn er rekinn innan fjarhagsrammans. Forstodumadur
er abyrgur fyrir pvi ad gera starfsdaetlun innan fjarhagsrammans og leggja fyrir sveitarstjéra og
fagnefnd adur en hun er 16gd fyrir sveitarstjérn. [ starfsaaetlun er gerd grein fyrir
meginmarkmidum med rekstri malaflokks og deildar. Jafnframt er hin um pad hvernig dztlad
er ad reka malaflokkinn eda deildina innan pess fjdrhagsramma sem akvedinn hefur verid fyrir
rekstur & naesta ari. Starfsaaetlun hefur umfang og rekstur malaflokksins, deildar og fyrirtaekis a
yfirstandandi ar ad grundvelli. Han lysir peim magnbreytingum sem gerdar verda til ad
rekstrarkostnadur haldist innan fjarhagsrammans. Markmid er ad utlit og uppsetning
starfsaaetlana verdi samraemt.
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[ starfsaeetlun skal eftirfarandi koma fram:

Framsetning og efnispeettir starfsazetlana:
Leidarljos.

Hlutverk.

Helstu verkefni og innra starf.

Helstu verkefni yfirstandandi drs.

Meginverkefni naesta ars.

Greinargerd um breytingar og nymeeli. Sérstok greinargerd parf ad fylgja um breytingar

og nymeeli og kostnadarahrif peirra, svo sem tillogur ad breytingum & gjaldskram.

Lykiltélur/maelikvardar. Fer eftir starfsemi viokomandi stofnana, deilda og fyrirtaekja.

Eftirfarandi deemi eiga ekki alls stadar vid og einnig eru pa lykiltélur og maelikvardar sem

eiga vid og aeskilegt ad gera grein fyrir en ekki taldir upp hér:

Dami um lykiltélur og maelikvarda:

VVVYVYVYVYVVVVVYVYVYVVVVYVYYYVYYVY

Starfsmannafjoldi

Fjoldi stodugilda

Medallaunakostnadur

Medalstarfsaldur

Fjoldi starfsmanna med tiltekna menntun
Fjoldi tolva

Fjoldi tolva & hvern starfsmann

Medalfjoldi veikindadaga starfsmanna
Kynjahlutfall starfsmanna

Fjoldi namskeida sem starfsmenn sottu/saekja
Hlutfall starfsmanna sem féru i starfsmannasamtal
Fjoldi funda nefndar/rads

Fjoldi nemenda

Fjoldi sem feer heimilisadstod
Medalkostnadur pr. notenda, per. ibua, pr. nemenda
Tekjur

Laun- og launatengd gjo6ld

Vorukaup

Pjénustukaup

Annar rekstrarkostnadur

Fjarhagsrammi eda raunnidurstada ars
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Lykiltolur og maelikvardar eiga ad hafa bein tengsl vid markmid og starfsemi malaflokks
og deilda og hafa pydingu pegar peir eru skodadar i samhengi vid adra maelikvarda vid
mat a pvi hvort endanlegum markmidum hafi verid ndd. bannig er haegt ad maela
arangur, til deemis hver eru gaedi pjonustu gagnvart notendum.

e Fjbqurra dra deetlun; breytingar d kostnadi og forsendum.

Lykiltolur og maelikvardar eiga ad syna 4 ar; tvo sidastu ar, yfirstandandi ar og datlun
naesta ars.

Fjarfestingar og framkvaemdir
Um fjarfestinga-, framkvaeemda- og vidhaldsazetlun gilda eftirfarandi vinnureglur.

a) Teaeknideild:

a.l Vinnur upp lista yfir verklegar framkveemdir og leggur fyrir mannvirkja — og
framkvaemdanefnd og sveitarstjorn kostnadaraaetlun fyrir verkefni naesta ars.

a.2 Vinnur upp lista vegna vidhalds og framkveemda a vegum Eignasjods. Vid pa vinnu ber
ad hafa til hlidsjonar dskir og beidnir fra stjérnendum. Teeknideild vinnur kostnadaraaetlun og
leggur fyrir sveitarstjorn.

b) Forst6dumenn:

b.1 Senda 6éskir til taeknideildar um vidhald og framkvaemdir a vegum Eignasjé0s.

b.2.  Leggja fram déskir um kaup a bunadi, aholdum og taeekjum sem naudsynleg eru talin og
senda til sveitarstjora med tillégu ad starfs- og fjarhagsasetlun. Forstodumenn azetla fyrir pessu
en geta 6skad adstodar fra taeknideild, sveitarstjora eda fjarmalastjora.

b.3.  Ofangreindir listar taki mid af porf, m.a. vegna fyrri dkvardana sveitarstjornar og
samningum.

c) Sveitarstjorn:

c.1 Sveitarstjorn radar verkefnum / fjarfestingum i forgangsrod. Vid forgangsrédun er tekid
mid af skiptingu radstofunarfjar a milli rekstrar, fjarfestinga og framkveemda, a6ur sampykktri
fijogurra ara daetlun og nyjum aherslum sem tillégur eru gerdar um i naestu fjarhagsaaetlun og
breytingum a fjarhagsdaetlunum.
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Fravik fra starfs- og fjarhagsasetlunum
Forstodumenn fa send manadarlegt yfirlit yfir stodu viokomandi deilda i samanburdi vid
fjarhagsaesetlun eigi sidar en vid lok naesta manadar.

Forstoédumenn taka saman yfirlit yfir Gtgjaldastoduna og framvindu starfsdzetlana midad vid 31.
mars, 30. juni, 30. september og i kringum 15. desember hver i sinum malaflokki, deild og
fyrirteeki og skila inn til fjdrmalastjora dsamt mati a starfsdaetlun. Fjarmalastjori kynnir
nidurstodur fyrir sveitarstjora og sveitarstjérn sem fela i sér medal annars eftirfarandi
upplysingar:

v' Upplysingar um stédu malaflokka

v' Mati & hvort deildir eda stofnanir stefni fram ur fjarhagsdsetlun og skyringum ef

SVO er.
v Tilldgu um vidbrogd ef reksturinn stefnir fram ur fjarveitingu samkv. daetlun.
v" Upplysingum um framkvaemd einstakra atrida i daetluninni.

Stjérnendur skulu jafnt og pétt fylgjast vel med framvindu reksturs og fjarfestinga i samanburdi
vid daetlanir og heimildir, upplysa fjdrmalastjora og sveitarstjéra um fravik ef efni og asteeda er
til pannig ad haegt sé ad gera videigandi radstafanir ef porf krefur.

Til ad studla enn frekar ad skilvirkum rekstri malaflokka, stofnana og fyrirtaekja
Hvalfjardarsveitar skal med almennu eftirliti og samraemingu undirstrika ad forst6dumenn ber
vi0 rddstofun fjar ad vera innan heimilda starfs- og fjarhagsaatlunar. Forstodumenn bera
pbannig abyrgd a fjarreidum sinna malaflokka, stofnana og fyrirtaekja, rekstri og nytingu
fjarmuna samkvaemt heimildum i ramma hvers ars.

Fjarmalastjéri hefur almennt eftirlit med framkvaemd starfs- og fjdrhagsdaetlunar og veitir
leidbeiningar par um. Hann fylgir eftir ad forstodumenn hafi eftirlit med ad heildarutgjold og
fjarfestingar séu i samraemi vid heimildir. | pessu sambandi skal m.a. horft til peirra lida sem eru
bundnir i fjarhagsdaetlun og takmarkanir a heimildum til ad flytja @ milli lida sem eru annars
vegar ébundir og hins vegar bundnir. Pannig fylgist fjarmalastjéri med pvi hvernig eftirliti
forstodumanns hvers svids er hattad med fjarreidum svidssins, stofnana og fyrirtaekja sem undir
bad heyrir. Ef fjdrmalastjori verdur askynja um fravik fra asetlun eda ad hann telji ad einhverijir
paettir séu ahyggjuefni, ber honum ad tilkynna pad til sveitarstjéra.
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Ef dstaeda pykir til pa setja fjdrmalastjori og sveitarstjori upp reglulega fundi med einstokum
stjiérnendum til ad skerpa a framkvaemd starfs- og fjarhagsdaetlunar og pvi ad éheimilt er ad fara
fram ar fjarheimildum.

Komi i Ijés ad heildaratgjold ad fradregnum tekjum eru umfram fjarhagsaesetlun stofnunar eda
fyrirtaekis skal stjérnandinn tafarlaust skyra sinum yfirmanni og fjdrmalastjora fra pvi og hverjar
séu astaedur pess. Sama a vid um fjarfestingar og framkvaemdir. Forstodumadur parf ad leggja
til hvernig brugdist verdi vid framurkeyrslunni.

Med visan i gildandi kjarasamninga fyrir hond Hvalfjardarsveitar 4 milli Sambands islenskra
sveitarfélaga vid pau stéttarfélog sem vid a geta fravik fra starfs- og fjdrhagsdaetlunum reynt a
akvaedi kjarasamninga um uppsagnir, fravikningu og aminningar.

Reglurnar verda endurskodadar innan tveggja ara fra sampykkt peirra.
Sampykkt a 201. fundi sveitarstjornar Hvalfjardarsveitar, pann 11.08.2015.



